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Sachbearbeiter Innendienst (m/w)  
bei der baulüften.ch GmbH (50-80%) 

ab sofort oder nach Vereinbarung  

 

Suchst du eine neue Herausforderung, schätzt flache Hierarchien, arbeitest gerne in einem tollen Team und 
übernimmst Verantwortung? Dann geh mit uns in die Zukunft! 

Die baulüften.ch GmbH ist ein etabliertes Unternehmen mit Sitz in Edlibach und Malters. Mit einem engagierten 
Kernteam von sechs Mitarbeitenden und mehreren hundert temporären Baulüfterinnen und Baulüftern sorgen wir 
täglich dafür, dass Baustellen in der ganzen Deutschschweiz zuverlässig geöffnet, betreut und wieder 
geschlossen werden.  
Unsere Kunden schätzen unsere Verlässlichkeit, unseren hohen Qualitätsanspruch und unsere Flexibilität.   
 
Zur Verstärkung unseres Teams an unserem Standort in Malters suchen wir eine engagierte, zuverlässige und 
kundenorientierte Persönlichkeit für unseren Innendienst.  
 

Deine Verantwortung 

• Kundenbetreuung und professionelle Bearbeitung von Anfragen per Telefon und E-Mail  

• Erstellen von Offerten sowie Unterstützung bei administrativen Kundenanliegen 

• Organisation und Koordination von Einsätzen und Terminen  

• Pflege von App und internen Systemen 

• Drehscheibenfunktion zwischen Kunden, Mitarbeitenden und Aussendienst  

• Selbstständige Bearbeitung und Nachverfolgung von Pendenzen und Aufträgen  

• Stellvertretung des Aussendienstes während Ferienabwesenheiten  

 

Dein Profil  

• Kundenorientierte, kommunikative und teamfähige Persönlichkeit  

• Selbstständige, zuverlässige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise  

• Organisationstalent mit ausgeprägtem Flair für strukturierte und effiziente Abläufe  

• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, sowie digitalen Arbeitsmitteln 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

 

Das erwartet Dich  

Bei uns erwartet dich eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Eigenverantwortung, flexiblen Arbeitszeiten und 

attraktiven Anstellungsbedingungen. Du erhaltest den Freiraum, eigene Ideen einzubringen und aktiv 

mitzuwirken.  

 

Freu dich auf ein junges und motiviertes Team, kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Arbeitsumfeld, 

indem Zusammenarbeit und Eigeninitiative geschätzt werden.  

 

Bist du bereit ein Teil unseres Teams zu werden? 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung und darauf, dich kennenzulernen!  
 
Sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen gerne an Raffaela Johannemann auf: rj@baulueften.ch 
 
 

http://www.baulueften.ch/

